分類帳        記帳人________________
	性質別名稱
	性質別總額
	註記
	會計科目
	支出金額
	收入金額

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


*請按照日記帳認真過帳，過帳時按時期順序來，不要按科目來 

*會計科目請認真劃分。      *應該下載電子表格，自行擴充欄位，本表格僅為標準化格式。
*帳出、帳入的動作務必確實紀錄，分類帳請勿拖延超過一個月未過帳。

*請熟讀基本會計觀念。
